ANEH EIDRICH

ElektrogroBhandel

Innendienst — Mitarbeiter (m/w/d) im Vertrieb

Die Heidrich GmbH ist ein inhabergefiihrter ElektrogroBhandel und seit Gber 30 Jahren ein
kompetenter Partner fiir die Bau- und Elektroindustrie. Wir sind an vier Standorten in Deutschland
ansassig, um unseren Kunden den bestmdglichen Service zu bieten.

Wir freuen uns, wenn Sie zum nachstmdglichen Zeitpunkt unser Team in Garching bei Miinchen als
Mitarbeiter (m/w/d) im Innendienst — unbefristet — unterstiitzen méchten. Die Stelle kann sowohl in
Vollzeit, als auch in Teilzeit mit mind. 25 Stunden pro Woche besetzt werden.

Diese Aufgaben iibernehmen Sie

e Sie Ubernehmen die Angebotserstellung (Annahme von Kundenanfragen, Erstellung des
Angebots inkl. Durchfiihrung einer Kalkulation, Angebotsverfolgung) sowie die telefonische
Kundenberatung

e Die Auftragsbearbeitung (Schreiben von Auftragen, telefonische Auftragsannahme,
Terminverfolgung der Kundenauftrage, Lieferschein erstellen sowie die Rechnung erstellen)
gehort ebenso zu Ihrem Aufgabenbereich, wie die Bestellabwicklung (Bestellungen und
Kostenvergleich, Lieferantensuche)

e Sie wirken in samtlichen Bereichen der Verwaltung (u. a. Aktenflihrung, Inventurarbeiten,
Bearbeitung der Post) und gelegentlich der Wareneingangs- und Ausgangskontrolle mit

Darauf kdnnen Sie sich bei uns freuen
e Einen sicheren und unbefristeten Arbeitsplatz in einem zukunftsorientieren Unternehmen
e 30 Tage Urlaub
e Ein attraktives Festgehalt, sowie einen Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge
o Abwechslungsreiche und interessante Aufgaben in einem starken Team sowie flache
Hierarchien und kurze Entscheidungswege
e Gute Erreichbarkeit unserer Niederlassung

Was wir uns von Ihnen wiinschen

e Sie haben eine kaufmannische Ausbildung oder einen technischen Hintergrund mit gutem
kaufmannischem Verstandnis

e Sie konnten bereits erste Berufserfahrung, bestenfalls im direkten Kundenkontakt, sammeln,
z. B. im Vertriebsinnendienst, der Sachbearbeitung oder auch im Einkauf

e Sie suchen ggf. einen Wiedereinstieg in den Beruf

e Ihr selbststéandiger und verantwortungsbewusster Arbeitsstil ist fir Sie ebenso
selbstverstandlich, wie ein kommunikationsstarkes Auftreten

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Wir freuen uns auf Thre Bewerbungsunterlagen inklusive Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnissen und
Ihrer Gehaltsvorstellung per Mail an: bewerbung@heidrich-elektro.de

Bei Fragen steht Ihnen Frau Vivien Skiba (0201 8350615) gerne zur Verfligung.

Ihr Heidrich ElektrogroBhandel-Team

Mit der Ubermittlung Ihrer Bewerbungsunterlagen geben Sie uns Ihr Einverstandnis, die von Ihnen (ibersendeten
personenbezogenen Daten zum Zwecke der Durchfiihrung des Bewerbungsverfahrens zu verarbeiten. Nach
Abschluss des Bewerbungsverfahrens werden Ihre lbermittelten Daten geldscht.

Postalisch eingehende Bewerbungen werden nicht zurtickgesendet.
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